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Qué os da Tribusfera

Una actividad que publicais —natacion los martes y jueves, la excursion del viernes— entra sola en la
pantalla de casa de las familias que la aceptan, con sus horarios y sus repeticiones. Y en su movil, en
la pestana Cole.

Para vosotros es gratis. Las familias no tienen que apuntar nada: ni fechas, ni horas, ni lo que hay que
llevar.

Consejo: cuantas mas familias acepten, menos «¢a qué hora era?» os llegara por el grupo de
mensajes.



Crear la cuenta

Abre tribusfera.com/organizador y elige Crear una cuenta.

Escribe el nombre del organizador y elige qué sois (colegio, academia, ayuntamiento, actividad
extraescolar u otro).

Pon un correo de contacto vy, si queréis, el teléfono y la web.
Marca la casilla de los Términos de Servicio y la Politica de Privacidad y pulsa Crear la cuenta.

Abre el correo que os llega y pulsa el enlace. Ya estais dentro.

S) tribusfera

Para colegios, academias, ayuntamientos y
extraescolares

Yatengo cuenta  Crear una cuenta

(Nombre del organizador
CEIP Miguel Hernandez
Qué sois
Colegio v
Correo de contacto
secretaria@tucolegio.es
Teléfono (opcional)
920 123 456
Web (opcional)

https://tucolegio.es

(J He leido y acepto los Términos de Servicio y la
Politica de Privacidad.

Crear la cuenta
\3 J,

Te enviamos un enlace de un solo uso. No hay contrasefia
que recordar ni que se pueda filtrar.

Crear la cuenta de organizador

No hay contrasefa. Para volver a entrar: Ya tengo cuenta, vuestro correo y Enviar enlace de acceso.

Ojo: el enlace sirve una sola vez. Si se o0s pasa, pedid otro.

Consejo: si con el mismo correo estais también en una familia, el boton Cambiar de arriba os
lleva de un sitio a otro sin pedir otro enlace.
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La verificacion

Desde el primer dia podéis preparar actividades. Para invitar a familias, Tribusfera tiene que verificar
antes la cuenta: invitar es enviar correos a familias con nifos, asi que se comprueba que sois quien
decis. Mientras tanto, arriba veis Pendiente de verificar.

Academia

Academia de Natacion Ejemplo Cambiar * )| Noche || salir
&

Pendiente de verificar ) Tribusfera estd comprobando vuestra cuenta. Mientras tanto podéis preparar las

actividades.

Actividades

Lo que publicdis. Se pueden preparar desde el primer dia; invitar a familias necesita que Tribusfera haya
verificado la cuenta.

Natacion — grupo B ( 25,00 € - por nifio Editar

martes y jueves - 17:15-18:00 - del 08/10/2026 al 06/05/2027
Piscina municipal

Traed gorro y chanclas.

Préximas: 20/10/2026 - 22/10/2026 - 27/10/2026 - 29/10/2026 y 2 mas

Exhibicién de fin de curso Eaitar
jueves 17/12/2026 - 11:00

Polideportivo

Nueva actividad

Vuestro enlace para las familias

Repartidlo por vuestros canales (la circular, el grupo de clase, la web). Las familias que se den de alta con él
veran vuestras actividades en su panel y podran apuntarse con un toque. Tribusfera no les escribe.

Tribusfera estd comprobando vuestra cuenta. En cuanto se apruebe, aqui tendréis vuestro enlace para
repartir a las familias.

Pendiente de verificar

Cuando la cuenta esta verificada, os llega un correo avisando, el aviso desaparece, cada actividad
tiene su boton Invitar y aparece vuestro enlace para las familias.

»



Vuestros datos

En Vuestros datos, abajo, estan el nombre, qué sois, el teléfono y la web: es lo que ven las familias a
las que invitais. Cambiad lo que haga falta y pulsad Guardar.

Ahi esta también vuestra zona horaria: los horarios de las actividades se escriben en vuestra hora
(por ejemplo, la de Santiago de Chile) y cada familia los ve en la suya.



Crear una actividad

0 Pulsa Nueva actividad.

Academia de Natacion Ejemplo
d

Academia

— 25,00€- i .
Natacion — grupo B w Editar Borrar
martes y jueves - 17:15-18:00 - del 08/10/2026 al 06/05/2027

Piscina municipal

Traed gorro y chanclas.

(2 apuntadas) (1 sin contestar)

Proximas: 20/10/2026 - 22/10/2026 - 27/10/2026 - 29/10/2026 y 2 mas

e e .
nvitar Editar Borrar
jueves 17/12/2026 - 11:00

Polideportivo

Vuestro enlace para las familias

Repartidlo por vuestros canales (la circular, el grupo de clase, la web). Las familias que se den de alta con él
veran vuestras actividades en su panel y podran apuntarse con un toque. Tribusfera no les escribe.

Vuestro enlace

https://tribusfera.com/alta/?ref=m4qz8tkr2hw7pa

27 familias se han dado de alta con vuestro enlace.

Solo veis cuantas familias, nunca quiénes. Cambiar el enlace

Vuestros datos

El botén Nueva actividad

Escribe qué es: el titulo que vera la familia («Natacion — grupo B»).

Si queréis, dénde y unos detalles («Traer gorro y chanclas»).

Pulsa Guardar.

Si tiene cuota, pon el importe, si es por nifio o por familia, y el concepto.

Cambiar - Noche

En Cuando, elige Un dia (y su fecha) o Cada semana (los dias, desde y hasta).

Pon la hora en formato de 24 horas (17:30). Vacia, es todo el dia. Hasta es opcional.

Salir



Nueva actividad

L ooy
Piscina municipal
Detalles (opcional)

Traer gorro y chanclas. Se sale del colegio a las 17:15.

Vs
Cuéando

@® Undia (O Cadasemana
Fecha

dd/mm/aaaa

Hora (vacio = todo el dia) Hasta (opcional)

hh:mm hh:mm

Cuota (opcional)

Tribusfera no cobra nada: la familia solo ve un recordatorio que
marca a mano cuando ya ha pagado.

Importe (€) Por

45 Cada nifho

v

Cancelar Guardar

Cuando es la actividad

Concepto (opcional)

Las fechas se escriben como dd/mm/aaaa (las barras se ponen solas) o se eligen en el calendario de
al lado.

Consejo: debajo de cada actividad salen sus préoximas fechas. Miradlas antes de invitar:
«martes y jueves hasta el 20 de junio» es facil de escribir y facil de equivocar.

Ojo: la cuota es un recordatorio, no un cobro. Tribusfera no cobra nada: la familia ve el importe
y lo marca ella como pagado.

Para cambiar o quitar una actividad, usad Editar o Borrar en su tarjeta.

Importar de una hoja de calculo

Si ya tenéis las actividades en Excel o en Google Sheets, no hace falta teclearlas una a una:
a Pulsa Importar de una hoja de calculo.

Copia las filas de vuestra hoja (con o sin la de los titulos) y pégalas. Las columnas, en este
orden: Titulo - Dias - Desde - Hasta - Hora inicio - Hora fin - Donde - Cuota - Por.

queé.

e Pulsa Revisar. Sale cada actividad tal como se ha entendido vy, si alguna fila esta mal, cual y por
o Cuando estén todas bien, pulsa Importar.



Importar actividades

pegadlas aqui, con estas columnas en este orden:

Titulo - Dias - Desde - Hasta - Hora inicio - Hora fin - Dénde - Cuota -
Por

Dias: L, M, X, J, V, S, D (o «lunes y miércoles»). Vacio = actividad de
un solo dia, la de «<Desde».
Fechas como 05/10/2026 y horas como 17:00.

« Cuota en euros (45 0 45,50) y Por: «nifio» o «familia». Si no ponéis
Por, es por nifio.

« La primera fila puede ser la de los titulos de las columnas.

La tabla

Titulo Dias Desde Hasta Hora inicio Hora fin

Natacion de 1¢ L, X 05/10/2026 18/06/2027 17:0€
Robética M, ] 06/10/2026 17/06/2027 16:0€
Fiesta de Navidad 31/12/20266 17:0€

Hay 1fila que no se entiende. Corregidlas y revisad otra vez: no
se importa nada hasta que estén todas bien.

« Fila 4: Desde (la fecha): esa fecha no existe
« Natacioén de 1° — lunes y miércoles - 17:00-18:00 - del 05/10/2026

al 18/06/2027 - Piscina municipal
« Robdtica — martes y jueves - 16:00-17:30 - del 06/10/2026 al

L 17/06/2027 - Aula 3
Cancelar Revisar

Revisar antes de importar

e Dias: L, M, X, J,V, S, D (o «lunes y miércoles»). Vacio, es una actividad de un solo dia: la de
Desde.

e Fechas como 05/10/2026 y horas como 17:00.

e Cuota en euros (45 o0 45,50) y Por: «nifo» o «familia».

Ojo: es todo o nada. Si una fila estd mal no se importa ninguna, para que no queden la mitad
dentro y la otra mitad fuera.



Invitar a las familias

0 En la tarjeta de la actividad, pulsa Invitar.
9 Escribe el correo de la familia y pulsa Invitar.

e Repite con cada familia. Debajo veis las invitaciones enviadas y si estan Aceptada o Sin
contestar.

Invitar a "Natacién — grupo B”

Escribe el correo de una familia. Recibird un enlace para aceptar diciendo
para quién es, o rechazar. No sabras qué familia hay detras: solo cuantas
han aceptado.

Correo de la familia
familia@correo.com

Invitaciones enviadas

2 familias apuntadas
familia.perez@ejemplo.test
amilia.perez@ejemplo.test
Aceptada el 16/10/2026
familia.lopez@ejemplo.test
Aceptada el 17/10/2026

familia.ruiz@ej A
@ @ejemplo.test Sin contestar Retirar
Enviada el 17/10/2026

Cerrar

Invitar a una familia

A la familia le llega un enlace para aceptar (diciendo para quién de la casa es) o rechazar.
¢ No sabréis qué familia hay detras ni veréis nada de su casa: solo cuantas han aceptado. Es a
propdésito.
e Una invitacion sin contestar se puede Retirar; una ya contestada, no.

¢ Una familia que acepta ve solo esa actividad.



Vuestro enlace para todas las familias

Invitar por correo, familia a familia, va bien para una actividad. Para llegar a todas las familias del
centro, tenéis vuestro enlace propio:

a En Vuestro enlace para las familias, pulsa Copiar.

9 Ponedlo donde lo vean las familias: la circular, el grupo de clase, la web, un cartel con el
enlace...

e Las familias que se den de alta en Tribusfera con ese enlace veran vuestras actividades en su
panel y se podran apuntar a las que quieran con un toque.

Academia de Natacién Ejemplo Cambiar © || Noche | Salir
et

Academia
Exhibicién de fin de curso Cuitar
jueves 17/12/2026 - 11:00

Polideportivo

Nueva actividad

-
Vuestro enlace para las familias

Repartidlo por vuestros canales (la circular, el grupo de clase, la web). Las familias que se den de alta con él
veran vuestras actividades en su panel y podran apuntarse con un toque. Tribusfera no les escribe.

Vuestro enlace

https://tribusfera.com/alta/?ref=m4qz8tkr2hw7pa

27 familias se han dado de alta con vuestro enlace.

Solo veis cuantas familias, nunca quiénes. Cambiar el enlace

Vuestros datos

Lo que veran las familias a las que invitéis.

Nombre

Academia de Natacion Ejemplo
Qué sois

Academia v

Vuestro enlace para las familias

¢ \eis cuantas familias se han dado de alta con él. Nunca quiénes.
e Tribusfera no escribe a nadie: el enlace lo repartis vosotros.
¢ Nadie queda apuntado a nada sin decirlo: cada familia elige a qué se apunta y para quién.

e Siel enlace ha llegado a donde no debia, Cambiar el enlace: el anterior deja de valer. Las familias
que ya se dieron de alta siguen viendo vuestras actividades.

e Solo funciona con la cuenta verificada. Si una cuenta deja de estarlo, su enlace deja de valer.



Glosario

Palabra Qué es

Organizador Quien publica actividades: un colegio, una academia, un ayuntamiento...
Verificar Tribusfera comprueba que la cuenta es de quien dice ser. Hace falta para invitar.
Actividad Algo que publicais, de un dia o de cada semana.

Proximas Los dias en que cae la actividad, calculados por Tribusfera.

fechas

Cuota Lo que cuesta la actividad. Solo un recordatorio para la familia.

Apuntadas Las familias que han aceptado la invitacién.

Vuestro enlace La direccion para repartir a todas las familias del centro: quien se da de alta con ella ve
vuestras actividades.



Preguntas frecuentes

¢Cuanto cuesta? Nada. El portal de organizadores es gratis.

No me sale el boton Invitar. La cuenta aun no esta verificada. Mientras tanto, podéis dejar las
actividades preparadas.

¢Puedo ver qué familias se han apuntado? No. Solo veis cuantas, y los correos a los que habéis
invitado. Lo que pasa en cada casa es de cada casa.

¢Qué diferencia hay entre invitar y el enlace? Invitar manda un correo a una direccion concreta para
una actividad. El enlace lo repartis vosotros a todas las familias y les ofrece todas vuestras
actividades vigentes. Las familias que ya usan Tribusfera con otra cuenta las seguis invitando por
correo.

He cambiado el horario. ;Lo ven las familias? Si. Con Editar se cambia para todas las que la
aceptaron, en su pantalla y en su movil.

¢Cobrais las cuotas por nosotros? No. Tribusfera no cobra cuotas; solo las recuerda a la familia.

Version del 18/10/2026. ;Dudas? Escribenos a hi@neuralsync.us. Tribusfera es un producto de NeuralSync LLC.



